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Referate aufhiibsc

Simple Tricks fiir ansehnliche Prasentationen

Eltern erinnern sich noch an Schulreferate mit dem Overhead-Projektor -
heute hantieren mitunter schon Grundschiiler mit Prasentationssoftware.
Mit etwas Unterstiitzung bei der grundsatzlichen Gestaltung helfen Sie
Ilhrem Kind, die typischen PowerPoint-Fettnapfe zu vermeiden.

Referate

gestalten

Vorteile eines Folienmasters

* Man mass sich die Arbeit beim Einfilgen
eines Schmuck-Elements nur elnmal
machen

* Alie Folien sehen einheitlich aus — das
wirkt ansprechend, lenkt aber gheichzeitig
nicht 1u sehr vom inhalt ab

» Die Gestaltung is? individuell und Wt sich
wom Stil her gut auf das Thema
abstimmen,

Ein paar Begriffsklarungen

» Folienmaster. Das ist eine vorbereitete
Musterfolie, deren Eingenschalten als

]

™ as Wichtigste ist bei jedem Referat der
4 Inhalt. Falls Sie Ihrem Kind bei seinem

ersten software-gestitzten Schulvortrag hel-
fen, sollten Sie auf jeden Fall ganz zu Anfang
klarstellen: Es geht darum, spannende Inhal-
te vorzubereiten und sie ansprechend und
flr die Zuhérer interessant vorzutragen.

Die duBere Form kommt erst an zweiter
Stelle. Aber es schadet auch nicht, wenn das
Ganze ansehnlich aussieht. Wie Texte, Auf-
zahlungen, Schaubilder und Diagramme am
besten prasentiert werden, haben wir schon
mehrfach beschrieben [1, 2]. Im Folgenden
soll es um eine sinnvolle und einheitliche Ge-
staltung fiir die Gesamtheit aller Folien des
Referats gehen — um etwas Deko also.

Die Vorschlage gelingen mit beliebigen
folien-gebundenen Programmen ganz ein-
fach. PowerPoint aus dem Office-Paket von
Microsoft ist das meistverbreitete Prasentati-
onsprogramm. Fiir OS X gibt es die Software
auch - auf dem Mac ist Keynote aber auch
eine gute Wahl. Kostenlos einsetzbar ist Im-
press, das Prasentier-Modul aus den Open-
Source-Paketen OpenOffice beziehungswei-
se LibreOffice. Eine ahnliche Bedienoberfla-
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Referate gestalten

Alles Wichtige uber Folienmaster
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che, aber mehr Kompatibilitdt zu den ver-
breiteten Dateiformaten von Microsoft bie-
tet SoftMaker Office; das Modul zum Prasen-
tieren hei3t hier Presentations. Vor Kurzem
hat der Hersteller SoftMaker mitgeteilt, dass
sein Office-Paket von staatlich anerkannten
Bildungseinrichtungen kostenlos genutzt
werden darf. Auch ein einfacher PDF-Editor
reicht, um das unten beschriebene Verfahren
umzusetzen.

Wenig Aufwand,
ordentliche Wirkung

Ein wenig Miihe bei der Gestaltung lohnt sich.
Den einen oder anderen Lehrer mag es dazu
bewegen, den Vortrag wohlwollender zu be-
werten. AuBBerdem steht das eigene Referat in
direkter Konkurrenz zu denen der Mitschiiler
und da gilt: Die anderen tun es ja auch. Vor
allem aber verleiht das Ergebnis dem Vortrag
eine personliche Note und sieht hiibsch aus.
Allzu viel Aufwand muss man gar nicht trei-
ben. So sind aus- und einfliegende Objekte
und animierte Folienlibergdange in einem
Schiilerreferat in der Regel fehl am Platz.

Die genannten Programme bieten eine
groBe Zahl an vorbereiteten Vorlagen an.
Diese sind bei PowerPoint mittlerweile recht
ansprechend gestaltet, wahrend sie bei Im-
press und Presentations konservativ bis alt-
backen wirken. Auch die ansprechenderen
Vorlagen wurden tUberwiegend flir Business-
Vortrage entworfen. Man sieht einer Prasen-
tation, die auf solche Vorlagen aufbaut, ganz
einfach an, dass das Design von der Stange
kommt. Die kleine Mihe, einen Folienmaster
selbst zu gestalten, zahlt sich aus. Bei seiner
ersten eigenen Prasentation sollten Sie lhrem
Kind je nach Alter ein wenig helfen. Sobald
ein Kind den Sinn und die Funktionsweise
einer Masterfolie verstanden hat, kommt es
ab der 5. Klasse auch allein zurecht. Wenn El-
tern ein paar Gestaltungsideen oder Fotos
beisteuern, ist das aber vermutlich auch bei
alteren Schiilern willkommen.

Der Vorteil eines Folienmasters: Schrift-
arten, Farben und alle Elemente der grafi-
schen Gestaltung missen nur einmal festge-
legt werden - den Rest macht die Software
automatisch. Das sorgt zuverlassig fiir ein ein-
heitliches Erscheinungsbild aller Folien. So-
bald der Master fertig ist, kann sich das Kind
vollstandig auf den Inhalt seines Referats kon-
zentrieren. Wenn es sich dagegen auf jeder
neu angelegten Folie von Neuem mit der Ge-
staltung beschaftigt, so bietet dieses Neben-
thema einerseits endlose Gelegenheit zum
Prokrastinieren, andererseits sieht das Ergeb-
nis am Ende aus wie ein Gberladenes Sticker-
album und nicht wie eine ernsthafte Arbeit.

Die Arbeitsschritte, die im Folgenden kurz
beschrieben werden, gestalten sich in den
drei genannten Prdsentationsprogrammen

Der ¢'t-Tipp
fiir Kinder und Eltern

Referate gestalten mit
Folienmastern

.ﬁv Kamera und Prasentationssoftware
" (Impress, PowerPoint, Presentations)

<« Grundkenntnisse tber Prasen-
tationssoftware

) 1 bis 2 Stunden
-3 Schiiler ab etwa 10 Jahren

-f?j?g Impress ist kostenlos nutzbar,
" Presentations fiir Schiiler auch, fur
PowerPoint fallen Lizenzkosten an
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ahnlich. Wo man in ihnen die wichtigsten
Funktionen rund um Folienmaster jeweils fin-
det, steht in der Tabelle auf Seite 165.

Fiir eine kurze Prasentation gentigt zur gra-
fischen Gestaltung ein einzelnes Foto, das
spater seitenfullend auf der Titelfolie prangen
soll. Zunachst einmal kiimmern Sie sich aber
um die Vorlage fiir alle Gibrigen Folien der Pra-
sentation - den Folienmaster. Dazu platzieren
Sie einen markanten Ausschnitt des Fotos
rechts, links, oben oder unten am Rand des
Folienmasters. Die Rander links oder rechts
bieten sich an, da Folien meistens mit einem
Seitenverhaltnis von 16 : 9 erstellt werden -
da ist seitlich genligend Platz fiir ein grafi-
sches Element. Dafiir eignen sich Fotos, die
einen Hingucker im passenden Format ent-
halten: Fur ein Referat tiber London beispiels-
weise den Glockenturm ,Big Ben”, flr eine
Prasentation Uber Nord- oder Ostsee einen
Leuchtturm, fir einen Vortrag zum Thema
,Wasser" einen Wasserfall oder eine Fontane.

Am schonsten ist es, wenn das Kind das
Foto fiir sein Referat selbst knipst. Vielleicht
gibt es ja auch ein passendes Foto aus dem
letzten Urlaub, von einem Museumshesuch
oder Ausflug. Oder Sie begeben sich mit
Ihrem Kind auf Motivsuche im Haushalt oder
Garten. Eine Nahaufnahme ist hdufig eine
gute Idee. Fir ein Referat zu Geschichte,
Anbau und Zubereitung von Kaffee konnten
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Sie Kaffeebohnen aus geringer Entfernung
knipsen, fir einen Vortrag tber Vitamine
einen Obstkorb fotografieren.

Der kreative Teil

Angenommen, das Thema lautet ,Vom Korn
zum Brot”, so liee sich ein Foto von einem
Kornfeld verwenden. Oder das Kind fragt
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ES  Eineinfaches Foto
zur Prasentation ist
schnell gemacht,
hier zum Beispiel
griine Blatter im
Sonnenlicht fiir ein
Referat tiber Photo-
synthese. Fir den
Folienmaster berei-
tet man passende
Ausschnitte daraus
vor.

v  Dlbe Grafilen »

Endigen |+ Abbrechen

beim Backer an der Ecke um Erlaubnis, das
frisch gefiillte Brotregal am Morgen fotogra-
fieren zu diirfen. Man muss beim Aufnehmen
keinen groBen Aufwand treiben, aber viel-
leicht hat Ihr Kind Lust zu experimentieren.
Wir haben fiir das Beispiel im Presentations-
Screenshot (ndchste Seite) etwas Mehl auf
eine dunkle Flache gestreut und das Thema
mit einem Wattestabchen hineingeschrieben.
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Photusnthesntrlan

Wie hier in Microsoft PowerPoint kann man dem Platzhalter
fiur den Titel eine Farbe und einen Transparenzwert zuweisen.
Der Referatstitel bleibt gut lesbar, das Foto scheint etwas durch.

Bei einem abstrakte Thema ist Fantasie
gefragt, um ein passendes Motiv aufzutrei-
ben. Fiir ein Referat tiber rechtwinklige Drei-
ecke findet sich vielleicht ein Stoff mit einem
passenden grafischen Muster. Flir einen Vor-
trag zum Grundgesetz kénnte man eine
Seite Gesetzestext von Nahem aufnehmen,
fur ein Referat im Musikunterricht zum
Thema ,Kanon” ein passendes Notenblatt.
Fur Referate zu Tieren dirfen die eigenen
Haustiere oder die von Nachbarn oder
Freunden Modell sitzen und fiir eine Arbeit
Uber ein Bundesland, einen Fluss oder eine
Insel finden sich vielleicht statt eines eigenen
Fotos auf den Webseiten flir Touristen geeig-
nete Bilddateien. Wichtig: Bevor Ihr Kind
Bildmaterial aus dem Internet verwendet,
sollten Sie gemeinsam Uberpriifen, ob ein
Copyright zu beachten ist.

Ist das Motiv organisiert, geht der Rest
ganz schnell. Mit einem Bildbearbeitungs-
programm - beispielsweise Paint oder Irfan-
View - wahlen Sie einen geeigneten Aus-

Photosynthesebilanz
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schnitt im extremen Hoch- oder Querformat
und speichern diesen in einer neuen Datei.
Im Prasentationsprogramm starten Sie ohne
ein vorgefertigtes Design und wechseln in
die Ansicht des Folienmasters. Hier fligen Sie
den Bildausschnitt ein und passen danach
alle Platzhalter-Kasten an.

Auf der erster Folie der Prédsentation
kommt das urspriingliche Foto zum Einsatz.
Falls es Uberwiegend dunkle Farben enthalt,
kann man den Titel zur besseren Lesbarkeit
mit weien Buchstaben darauf platzieren.
Eine andere Moglichkeit: Hinterlegen Sie den
Textkasten mit einer hellen Farbe und ma-
chen Sie ihn halbtransparent. Ein weil3er
Textkasten mit einer Transparenz von etwa
35 Prozent ist hell genug, damit der Titel gut
lesbar bleibt. Andererseits lasst er das darun-
terliegende Foto noch ein wenig durchschei-
nen, was elegant aussehen kann. Besteht das
Referat aus mehreren Kapiteln, kann man
eine Kopie dieser Folie an den Anfang jedes
Kapitels stellen.
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Titel durch Klicken — — @
hinzufiigen T et o
« Text durch + Text durch Sobald man in
:,ﬁf&,n ::,",ffjﬂmn =] = LibreOffice Impress
—_ - im Folienmaster die
Platzhalter ange-
" ) passt hat, andert die
hinzufgien Software die Posi-

tion der Platzhalter
in allen Layouts; im
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Bild sind auch im
dreigeteilten Layout
alle Platzhalter nach
rechts geriickt.

Hatschiand verwendet
nd Weszen )

Woraus wird Brot gemacht?

Zutaten, die immer im ' Weilere mogliche

Brot sind Zutaten,

+« Mehl + Nusse und Samen
Wasser * Gewlrze, Krauter

+ Salz + Gemise (Zwiebein)

» Triebmittel (Hefe « gelrocknete Frochie
oder Sauerteig)

Frire
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Softmaker Office Presentations unterscheidet zwischen
einem Titelmaster fiir die erste Folie und einem Folienmaster
fiir normale Folien einer Prasentation.

Ein fertiger Master lasst sich immer wieder
verwenden - Form und GroB3e der Platzhalter
passen oft schon flirs nachste Referat, nur
die Fotos miissen durch solche ersetzt wer-
den, die zum neuen Thema passen.

Im Folgenden gehen wir auf ein paar Be-
sonderheiten von Impress, PowerPoint und
Presentations bei der Arbeit mit Folienmas-
tern ein.

Impress

Im Masterelemente-Dialog von Impress kann
man die drei Platzhalter fir Datum, FuRzeile
und Foliennummer |6schen, falls sie nicht
verwendet werden sollen; bei einem Schuler-
referat werden sie nur selten benotigt. Zum
Einflgen eines Bilds darf kein Textkasten
ausgewahlt sein, sonst fugt Impress das Bild
als Hintergrund fur den Textkasten ein und
nicht flir die gesamte Folie.

AnschlieBend riickt man die Textkasten
zurecht, damit sie nicht mit dem Foto tber-
lappen. Dafilr braucht man in Impress etwas
AugenmaB, denn Hilfslinien zum Ausrichten
gibt es hier nicht. Sehr praktisch fiir das hier
vorgeschlagene Schnell-Verfahren: Nach-
dem der Anwender flir eines der Layouts die
Platzhalter angepasst hat, andert Impress die
Lage der Kasten in allen anderen Layouts
automatisch passend ab.

Impress unterscheidet nicht zwischen Fo-
lienmaster und Titelmaster. Auf der Titelfolie
entfernt man einfach samtliche Platzhalter
bis auf einen Textkasten fir das Thema des
Referats und fugt das groBe Foto dann der
Einfachheit halber Gber das im Master ent-
haltene Bild ein. Dabei wird allerdings auch
der Textkasten verdeckt. Um ihn wieder
sichtbar zu machen, wahlt man im Kontext-
menl des eingefligten Fotos (Rechtsklick)
den Punkt ,Anordnung/Weiter nach hinten”.
Auf der Folie sind nun nur das grof3e Foto
und der Referatstitel zu sehen.
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Funktionen in Impress, PowerPoint und Presentations

Impress
Mit einem weifen Hintergrund beginnen
Folienmaster aufrufen

Standard-Elemente an-/abwahlen Ansicht/Master/Masterelemente Folienmaster-Meniiband: Masterlayout
Foto einfiigen Einfiigen/Bild/Aus Datei.... Einfiigen-Meniiband: Bilder
Reihenfolge der Elemente dndem Kontextmendi : Anordnung Kontextmeni " In den Vorder-/Hintergrund
Luriick zur normalen Ansicht Ansicht/Normal Folienmaster-Meniiband: Masteransicht schlieBen
"Rechtsklick auf den Rand eines Platzhalters 2Elemente lassen sich von Hand entfernen (Entf-Taste)
= nicht vorhanden

PowerPoint PowerPoint hat eine Pipetten-Funktion,

Ob die Platzhalter fir Datum, FuBzeile und
Nummerierung im Master erscheinen oder
nicht, ldsst sich in PowerPoint durch Hak-
chen im Folienmaster-Mentiband im Bereich
.Masterlayout” festlegen.

GroBe und Position der Platzhalter muss
man in PowerPoint fiir jedes Layout anpas-
sen. Layouts, die nicht benétigt werden, las-
sen sich in der links gezeigten Ubersicht 16-
schen. Bei symmetrisch aufgebauten Lay-
outs, beispielsweise fiir Vorher/Nachher-Ver-
gleiche oder Pro-und-Contra-Listen, geht
man am besten so vor: Einen Platzhalter 16-
schen, den anderen anpassen, dann den an-
gepassten Platzhalter kopieren und die
Kopie neben dem ersten Kasten anordnen.
Fuhrungslinien helfen beim Ausrichten.

Mach dem Start  Leere Prasentation” wahlen
Ansicht/Master/Folienmaster

PowerPoint

Ansicht/Folienmaster

mit der Farben aus Grafiken und Fotos ko-
piert werden konnen. Auf diesem Weg kon-
nen Sie aus dem verwendeten Foto eine ge-
eignete Farbe fiir die Uberschriften der Fo-
lien auswahlen.

Presentations

Bei Presentations gibt es eigentlich Folien-
und Titelmaster, aber im weillen Standard-
Design fehlt der Titelmaster. Um ihn von
Hand anzulegen, genigt ein Rechtsklick im
Vorschaubereich ganz links vom Arbeitsfens-
ter. Im Kontextmenti findet man den Eintrag
,Neuen Titelmaster zum Design hinzufligen”.

Die drei Platzhalter fur Datum, FuBzeile
und Folien-Nummer lassen sich mit der Entf-
Taste loschen.

nach dem Start Leere Prasentation” wahlen
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Presentations
nach dem Start Design ,Standard” wahlen

Ansicht/Master/Folienmaster
1

Objekt/Neuer Grafikrahmen
Kontextmenii: Reihenfolge
Ansicht/Folie

Zum Einfligen von Fotos auf dem Master
ist man versucht, im Einfligen-Menii nach
der passenden Funktion zu suchen. Tatsach-
lich ist das Objekt-Mend die richtige Wahl:
Nach Aufruf des Punkts ,Neuer Grafikrah-
men ..." kann man das gewtinschte Foto su-
chen und auswahlen.

Um in Presentations einem Platzhalter
Farbe und Transparenz zuzuweisen, wahlt
man im Eigenschaften-Dialog (Rechtsklick)
den Reiter ,Fiillung". (dwi@ct.de)
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